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Утвержден
 постановлением Главы 
муниципального образования
 «Туркинское» сельское поселение
№ 31 от 14 февраля 2012 года

Административный регламент                                      
предоставления муниципальной услуги по 
«Предоставлению муниципального имущества в аренду»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление муниципального имущества в аренду.
1.2. Получателями услуги (далее – заявители) являются физические и (или) юридические лица.
1.3. Информация о месте нахождения и графике работы:
Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в Администрации муниципального образования «Туркинское» сельское поселение по адресу: 671273, Республика Бурятия, Прибайкальский район, село Турка, улица Школьная, 34 
Адрес официального сайта  муниципального образования «Прибайкальский район» где размещен настоящий административный регламент: www.pribaikal.ru
Телефон для консультации, 8(30144)54895, 8(30144)54939
Часы приема: понедельник- четверг с 8.00 до 16.00 час, пятница с 8.00 до 15.00 час,  обед с 12.00 до 13.00 час, пятница не приемный день.
Выходные дни суббота, воскресенье, праздничные дни
1.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами муниципального образования «Туркинское» сельское поселение, при личном обращении, а также с использованием телефонной связи.
Информация предоставляются по следующим вопросам:
 - о режиме работы, полном почтовом адресе исполнителя муниципальной услуги;
- об адресе официального интернет-сайта  исполнителя муниципальной услуги;
- о процедуре предоставления муниципальной услуги;
- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление муниципального имущества в аренду.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования «Туркинское» сельское поселение 
2.3. Результатом предоставления услуги является:
- Предоставление в аренду, зданий, строений, сооружений, нежилых помещений, иного движимого и недвижимого имущества с последующим заключением договора аренды
- Отказ в предоставлении права на аренду объектов муниципальной собственности.
2.4. Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги – 30 календарных дней с момента получения заявления.
2.4.1. Срок предоставления услуги при предоставлении муниципального имущества в аренду путем проведения аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества определен Приказом ФАС от 10.02.2010 г. № 67 и Федеральным законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
а)	Конституцией Российской Федерации;
б)	Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть первая;
в)	Бюджетным кодексом РФ;
г)	Уставом муниципального образования «Туркинское» сельское поселение;
д)	Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах
местного самоуправления в Российской Федерации»;
е)	Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»;
ж)	Федеральным законом  от 21.07.1997  №   122-ФЗ  «О  государственной
регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
з) Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
к) Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
л) Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
м) Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
н) Приказом ФАС от 10.02.2010 г. № 67. «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»
2.6. Для предоставления муниципального имущества в аренду подаются следующие документы:
-заявление о предоставлении объекта муниципального имущества, указанного в перечне свободного имущества в аренду с указанием цели использования данного объекта, предполагаемого срока (периодичности) использования, а также данных, позволяющих определенно установить имущество, подлежащее передаче в аренду по форме согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту в одном экземпляре-подлиннике с приложением следующих документов:
-	копия    документа,    удостоверяющего    личность    физического    лица, зарегистрированного    в    качестве    индивидуального    предпринимателя,     или представителя Заявителя;
· копия документа о назначении руководителя (для юридического лица);
· нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая полномочия лица на осуществление действий по заключению Договора от имени юридического лица  или  индивидуального  предпринимателя,   если  с   Заявлением  обращается представитель Заявителя;
- копия   свидетельства   о   государственной   регистрации   в   качестве индивидуального предпринимателя либо юридического лица, либо иной документ, дающий   право   заниматься   деятельностью   на   основании,    предусмотренном действующим     законодательством,     либо их    полномочный     представитель, заинтересованное в предоставлении услуги;
- копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей либо из Единого государственного реестра юридических лиц, сформированная по состоянию не ранее чем за один месяц до обращения;
- в   случае   если   Заявителем   выступает   юридическое   лицо,   копия учредительных документов юридического лица и все изменения и дополнениях ним, если таковые имелись;
- копия свидетельства о постановке на налоговый учет.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.
Документы представляются в одном экземпляре, в подлиннике или в заверенной заявителем копии.
Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. При несоответствии местоположения заинтересованного лица и его почтового адреса последний указывается обязательно.
Документы должны соответствовать требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа. 
В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений. Документы не должны быть исполнены карандашом. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
  2.7. Основания для отказа в приеме документов и предоставления муниципальной  услуги могут быть следующие:
-     с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- приложенные к заявлению документы не соответствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию; 
-  в письменном обращении не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
-   письменное обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
        -   в иных случаях, установленных действующим законодательством.
- Основанием для отказа является отсутствие свободного имущества, которое может быть передано в арендное пользование.
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.
2.9. Запрос о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в день его поступления.
2.10. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются (далее – заявители):
- граждане и юридические лица, желающие получить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Туркинское» сельское поселение и предназначенных для сдачи в аренду.
От имени физических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование дают только сами физические лица, либо представители, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности.
От имени юридических лиц заявления о предоставлении имущества в пользование могут подавать представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности с приложением печати организации. 
2.11.  Требования к оборудованию мест предоставления Муниципальной услуги
Центральный     вход     в      здание      должен     быть      оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименованиии графике работы .
Помещения,   в   которых   предоставляется   Муниципальная   услуга, должны соответствовать    установленным    противопожарным    и    санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.
Места   ожидания   в   очереди   на   представление   или   получение документов оборудуются стульями.
Места   информирования   и   заполнения   необходимых   документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления   документов,   обеспечиваются   образцами   заполнения   документов, бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
Прием    Заявителей    осуществляется    в    служебных    кабинетах должностных лиц, осуществляющих Муниципальную услугу.
Кабинеты приема Заявителей обеспечиваются местом для письма и раскладки документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним   специалистом   одновременно   ведется   прием   только   одного   Заявителя. Одновременный прием двух и более Заявителей не допускается.



3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Передача муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности МО «Туркинское» сельское поселение без проведения торгов

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):
3.1.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов
а) Прием и регистрация заявлений о предоставлении в пользование имущества с приложенными к ним документами (далее – заявления) осуществляет специалист администрации по работе с населением муниципального образования «Туркинское» сельское поселение (далее Специалист). 
б) Заявление (Приложение 1) может быть подано заявителем или его представителем в администрацию муниципального образования «Туркинское» сельское поселение или направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения.
в) После регистрации заявление  рассматривается в установленные сроки в администрации муниципального образования «Туркинское» сельское поселение.
г)После получения заявления специалист по работе с населеним (далее – исполнитель) несет персональную ответственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.
Предельный    срок   исполнения    административной    процедуры составляет 5 дней.
3.1.2. Формирование личного дела Заявителя и экспертиза документов, представленных Заявителем.
а) Основанием  для  начала процедуры  формирования  личного  дела Заявителя и экспертизы документов является получение  должностным  лицом Админстрации,  непосредственно  обеспечивающим предоставление     Муниципальной услуги, заявления.
б) Должностное   лицо   Админстрации,   непосредственно   обеспечивающее предоставление   Муниципальной   услуги,   формирует   личное   дело   Заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект  документов  и  проводит экспертизу  представленных  документов  на предмет соответствия требованиям Административного регламента.
в) При    установлении    фактов    несоответствия    предоставленных документов     требованиям,     установленным     настоящим     Административным регламентом   Админстрации,   должностное   лицо,   ответственное   за   предоставление Муниципальной   услуги,   уведомляет   Заявителя   о   наличии   препятствий   для предоставления   Муниципальной  услуги,   объясняет   Заявителю   в   устной   или письменной   форме   содержание   выявленных   недостатков   в   представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
г) В   случае   отсутствия   в   муниципальной   собственности   МО «Туркинское» сельское поселение объекта   недвижимого   имущества,    должностное   лицо   Админстрации, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, готовит проект письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги, визирует и передает на подпись главе поселения.
д) После     подписания     письма     об     отказе     в     предоставлении Муниципальной услуги главой поселения должностное лицо, ответственное за делопроизводство в Админстрации, направляет данное письмо Заявителю заказным почтовым   отправлением   с   уведомлением   о   вручении   либо   вручает   лично Заявителю под роспись.
е) При    соответствии    документов,    представленных    Заявителем, требованиям  нормативных  правовых  актов  и  настоящего  Административного регламента, и при подтверждении наличия в муниципальной собственности МО «Туркинское» сельское поселение    объекта   недвижимого   имущества,    должностное   лицо   Админстрации, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, готовит   проект   распорядительного документа о предоставлении имущества в аренду.
3.1.3. Подготовка распорядительного документа 
а) Основанием для начала процедуры подготовки распорядительного
документа о передаче в аренду имущества, находящегося в собственности МО «Туркинское» сельское поселение, является получение должностным лицом Админстрации, непосредственно обеспечивающим предоставление Муниципальной услуги, заявления.
б) Проект распорядительного документа в форме Постановление МО «Туркинское» сельское поселение  передается на подпись главе поселения.
в) Подписание   распорядительного   документа   о   передаче   в   аренду имущества  регистрируется   и   не   позднее   следующего   рабочего   дня   со   дня подписания  и направляется должностному лицу, ответственному за предоставление Муниципальной услуги, для подготовки проекта договора аренды.
г) Срок   подготовки   распорядительного   документа       не   должен превышать двадцати рабочих дней со дня поступления Заявления со всеми необходимыми документами в Администрацию.
3.1.4. Оформление Договора аренды.
а) Основанием для начала процедуры оформления Договора аренды имущества, находящегося в собственности МО «Туркинское» сельское поселение, является распорядительный документ о сдаче в аренду заявленного имущества с поручением подготовки проекта договора.
б) Договор  аренды муниципального  имущества представляет собой
двухстороннее  соглашение на передачу в  аренду муниципального  имущества, заключаемое между Администрацией МО «Туркинское» сельское поселение и Заявителем. 
в) Должностное лицо, ответственное за предоставление Муниципальной
услуги, направляет не позднее семи рабочих дней со дня регистрации в МО «Туркинское» сельское поселение распорядительного документа   Заявителю для подписания подготовленный проект договора аренды в двух экземплярах (в случае, если договор является долгосрочным - в трех экземплярах) со всеми приложениями и с экземпляром распорядительного документа о передаче муниципального имущества в аренду.
г) Заявитель      подписывает,      скрепляя      печатью, страхует муниципальное имущество   и  непосредственно сам, не позднее шести рабочих дней со дня получения договора представляет все его экземпляры в Администрацию МО «Туркинское» сельское поселение.
д) Должностное лицо, ответственное за предоставление Муниципальной
услуги, проверяет экземпляры договора, в течение двух рабочих дней визирует и передает на подпись главе.
Один экземпляр подписанного и заверенного печатью договора (в случае, когда подписан договор аренды недвижимого имущества на срок не менее одного года и он подлежит государственной регистрации - два экземпляра) выдается не позднее пяти рабочих дней со дня получения подписанного со стороны Заявителя договора арендатору (или его представителю) под роспись.
3.2. Передача муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности МО «Туркинское» сельское поселение с торгов

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих стадий (этапов):
Блок – схема исполнения административных процедур приведена в приложении №  5 к настоящему Регламенту
3.2.1. Информационное обеспечение аукционов
а) Основанием для начала процедуры информационного обеспечения аукциона является распоряжение Главы поселения  об утверждении документации по проведению аукциона по продаже права на заключение договора аренды (далее аукционная документация).
б) Должностное лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги готовит и визирует извещение на проведение аукциона и размещает его на официальном сайте Российской Федерации размещения информации о проведении торгов  в течение 1 рабочего дня.
3.2.2. Приём и регистрация документов на участие в аукционе
а) Основанием для начала процедуры приёма и регистрации заявок на
участие   в   аукционе   является   обращение   Заявителя   с   заявкой  в   Администрацию   с
комплектом   документов,   необходимых   для   предоставления   Муниципальной
услуги, либо направление заявления и необходимых документов по почте.
Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме в одном экземпляре (оригинал) в запечатанном конверте по форме, установленной документацией об аукционе. Конверт не должен иметь повреждений, а также нарушений печати Заявителем. Все надписи на конверте должны быть выполнены четким разборчивым почерком либо исполнены на пишущей машинке или с использованием другой оргтехники. Помарки, подчистки в заявке и на конверте не допускаются. 
Все листы заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. К заявке на участие в аукционе должна быть приложена опись входящих в ее состав документов. Заявка на участие в аукционе должна быть скреплена печатью Заявителя (для юридических лиц) и подписана Заявителем или лицом, уполномоченным таким Заявителем.
Заявка на участие в аукционе, документы, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Любые другие документы и печатные материалы, представленные Заявителем, могут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются точным, надлежащим образом заверенным переводом на русском языке. 
Все документы, представляемые Заявителем в составе заявки на участие в аукционе, должны быть заполнены по всем пунктам.
Заявка на участие в аукционе должна содержать:
1) сведения и документы о Заявителе, подавшем такую заявку:
1.1.)	фирменное наименование (наименование), сведения об организационно- правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;
1.2.)	полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до  даты размещения  на официальном  сайте  торгов извещения  о  проведении аукциона    выписку    из    единого    государственного    реестра    индивидуальных предпринимателей   или   нотариально   заверенную   копию   такой   выписки   (для индивидуальных    предпринимателей),     копии     документов,     удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством    соответствующего    государства    (для    иностранных    лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;
1.3.)	документ,   подтверждающий   полномочия   лица   на   осуществление действий от имени Заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени Заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени Заявителя, заверенную печатью Заявителя и подписанную руководителем Заявителя (для юридических лиц)   или   уполномоченным   этим   руководителем   лицом,   либо   нотариально
заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
1.4.)	копии учредительных документов Заявителя (для юридических лиц);
1.5.)	решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения  в  случае,   если требование  о  необходимости наличия  такого решения   для    совершения   крупной   сделки   установлено    законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
1.6.)	заявление    об    отсутствии    решения    о    ликвидации    Заявителя юридического  лица,   об  отсутствии решения  арбитражного  суда  о  признании Заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об  тсутствии решения о приостановлении деятельности   Заявителя   в   порядке,   предусмотренном   Кодексом   Российской Федерации об административных правонарушениях;
1.7.)	предложения  об  условиях  выполнения  работ,   которые   необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на  которое  передаются  по   договору,   а  также  по  качеству,   количественным, техническим   характеристикам   товаров (работ,   услуг),   поставка   (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных    документацией    об    аукционе,    также    копии    документов, подтверждающих     соответствие     товаров      (работ,     услуг установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской
Федерации;
1.8.)	документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае  если в документации об аукционе  содержится требование  о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).Заявка с пакетом документов на участие в аукционе подаётся в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе.
б) При получении заявки, поступившей в срок, указанный в извещении о проведении аукциона,  должностное лицо,  ответственное за приём заявок в Администрации, регистрирует поступление заявки в журнале регистрации заявок.
в) Полученные после окончания установленного срока приёма заявок на участие в аукционе заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются соответствующим Заявителям.
г) Результатом административной процедуры является внесение записи о приёме заявки в журнале регистрации заявок.
д) Предельный    срок    исполнения    административной    процедуры составляет 1 день.
3.2.3. Рассмотрение заявок на участие в аукционе
а) Основанием для рассмотрения заявок на участие в аукционе является их регистрация в журнале.
б) Заявки   на   участие   в   аукционе   рассматриваются   аукционной комиссией на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствия Заявителей требованиям, установленным пунктом 18 Правил проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды,    договоров    безвозмездного    пользования, 

договоров доверительного управления  имуществом,   иных  договоров, предусматривающих  переход  прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального
имущества, утверждённых приказом Федеральной антимонопольной службы от
10.02.2010 № 67 (далее - Правила).
в)	В случае установления факта подачи одним Заявителем двух и более заявок в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким Заявителем не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого Заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому Заявителю.
г) 	На   основании   результатов   рассмотрения   заявок   на   участие аукционной комиссией принимается одно из следующих решений:
-	о допуске к участию в аукционе Заявителя и о признании Заявителя участником аукциона;
-	об отказе в допуске такого Заявителя к участию в аукционе в порядке и по основаниям, предусмотренным пунктами 24 - 26 Правил, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе,
д) Протокол ведётся аукционной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии в день окончания рассмотрения заявок.
е) Протокол должен содержать следующие сведения:
-	о Заявителях;
-	решение о допуске Заявителя к участию в аукционе и признании его участником   аукциона   или   об   отказе   в   допуске   к   участию   в   аукционе   с обоснованием такого решения и с указанием: положений Правил, которым не соответствует Заявитель; положений документации об аукционе, которым не соответствует его заявка на участие в аукционе; положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации об аукционе.
ж)  Указанный протокол в  день  окончания рассмотрения заявок на участие   в   аукционе   размещается   Комитетом   на   официальном   сайте   торгов. Заявителям   направляются   уведомления   о   принятых   аукционной   комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.
з) Предельный   срок  исполнения   административной  процедуры   не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок.
3.2.4. Проведение аукциона
а) Основанием проведения аукциона является протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.
б) В   аукционе   могут   участвовать   только   Заявители,   признанные участниками аукциона.
г) Аукцион проводится Администрации в присутствии членов аукционной комиссии и участников аукциона (их представителей) в порядке, установленном Главой XX Правил.
д) При проведении аукциона секретарь комиссии ведёт протокол аукциона,  в котором должны содержаться следующие сведения:
· о месте, дате и времени проведения аукциона;
· об участниках аукциона;
· о начальной (минимальной) цене договора (цене лота);
· последнем и предпоследнем предложениях о цене договора;
· наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора.
е) Протокол    подписывается    всеми    присутствующими    членами аукционной комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона.
ж) Организатор   аукциона   в   течение   трёх   рабочих   дней   с   даты подписания протокола передаёт победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора.
з)  Протокол     аукциона    размещается     на     официальном     сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов в течение дня, следующего за днём подписания указанного протокола.
и) Предельный    срок    исполнения    административной    процедуры 4 рабочих дня.
3.2.5. Признание аукциона несостоявшимся
а) Аукцион признаётся несостоявшимся по следующим основаниям:
-	если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки;
-	если аукционной комиссией принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех Заявителей или о признании только одного Заявителя участником аукциона;
-	если в аукционе участвовал один участник или в случае если в связи с отсутствием предложений о цене лота, предусматривающих более высокую цену договора, чем начальная (минимальная) цена лота,  «шаг аукциона» снижен в соответствии   с   пунктом    139   Правил   до   минимального   размера   и   после троекратного объявления предложения о начальной (минимальной) цене лота не поступило ни одного предложения о цене лота, которое предусматривало бы более высокую цену лота.
б) В случае если аукцион признан несостоявшимся, Админитрация вправе объявить о проведении нового аукциона в установленном порядке.
3.2.6. Заключение договора аренды по результатам аукциона
а) Основанием для начала процедуры заключения договора аренды является получение  Администрацией  протокола аукциона, который  он в   течение   трёх   рабочих   дней   с   даты  подписания протокола  одновременно с проектом договора аренды  передаёт победителю аукциона.
б) Победитель аукциона обязан в течение 5 (пяти) рабочих дней, начиная со дня следующего за днём получения протокола аукциона и проекта договора аренды,  подписать   все   полученные   им экземпляры проекта договора аренды и вернуть их организатору аукциона.
в) В течение 5 (пяти) рабочих дней после получения   всех   подписанных   победителем аукциона    экземпляров    проекта    договора    аренды     организатор     аукциона подписывает договор аренды и передаёт необходимое количество его экземпляров победителю аукциона.
г) Предельный    срок    исполнения    административной    процедуры 13 рабочих дней.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет Глава администрации.
4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 
4.3. Персональная ответственность специалиста, ответственного за исполнение административных процедур, закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста администрации муниципального образования «Туркинское» сельское поселение.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предосставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия) специалиста Администрации муниципального образования «Туркинское»  сельское поселение,  и принятых в ходе предоставления услуги решений в досудебном порядке, основаниями для которого являются:
- отказ в предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала досудебного обжалования является поступление Руководителю администрации  жалобы, поступившей лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.
Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцать дней с момента ее регистрации.
В исключительных случаях Руководитель администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.   
 5.2. Действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суд путем подачи заявления об оспаривании решений, действия (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.
5.3. Должностные лица несут персональную ответственность за соблюдение сроков     и     последовательности     совершения     административных     действий. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях). В случае выявленных нарушений должностное лицо несет дисциплинарную  ответственность в  соответствии с  Трудовым кодексом Российской     Федерации,     а     также     административную     ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и  об административных правонарушениях.

                     



Приложение № 1


                                            Главе муниципального образования 
                                                «Туркинское» сельское поселение _________
______________________________________
От _____________________________________
_______________________________________
Зарегистрированного по адресу: ___________
_______________________________________
_______________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципального имущества в аренду


Прошу  передать  в аренду следующее муниципальное имущество ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать наименование имущества, его характеристики (адрес, площадь, и т.д.)
в целях осуществления деятельности ________________________________________
 (для каких целей)

Приложения:
1.
2.
3.
4.


«____» ___________ ______ г.                             Подпись: _________________


















Приложение № 2

Образец формы заявки на участие в аукционе на право заключения договора аренды

Дата, исх.№
Главе МО «Туркинское» сельское поселение
______________________________________
от ___________________________________
___________________________________
(Ф.И.О. претендента - физического лица либо полное наименование претендента - юридического лица)

ЗАЯВКА
на участие в аукционе
на право заключения договора аренды
Дата _______________ 


	Ознакомившись с извещением о проведении аукциона на право заключения договора аренды от "____"_______________201__ г., размещенным на официальном сайте РФ для размещения информации о проведении торгов (www. torgi.gov.ru), в газете «Прибайкалец» от ____________.201_ года № (_________)  изучив документацию об аукционе на право заключения договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Туркинское» сельское поселение.  
 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
фирменное наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица)

Для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей: 
	Организационно-правовая форма согласно сведениям из Устава
	

	Место нахождения
	

	Почтовый адрес заявителя
	

	Контактное лицо
Тел./факс

	__________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________



Для физических лиц (в случае если участник размещения заказа – юридическое лицо, данный пункт разрешается удалить)
	Паспортные данные
	_______ №______________________________________________

	Кем выдан
	

	Дата выдачи
	

	Место жительство
	

	Контактное лицо
Тел./факс

	__________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




Соглашается (согласен) участвовать в аукционе, предметом которого является право на заключение договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Туркинское» сельское поселение:
Нежилое помещение, общая площадь___________ кв.м., адрес: Республика Бурятия, Прибайкальский район, с.
целевое назначение – _________________________________________________________;
начальная цена договора (лота) - (размер арендной платы в год без учета НДС и расходов на содержание имущества) – _______________________руб.;
шаг аукциона –  __________________________руб. (5% от цены лота);
срок действия договора аренды –  5 лет.	

обязуется (обязуюсь) в случае признания меня победителем аукциона заключить договор в течение 5 дней с даты  подписания  протокола об итогах аукциона.
Настоящим подтверждаем, отсутствие:
- решения о ликвидации заявителя - юридического лица;
- отсутствие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
- отсутствие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
 Приложение:
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей*, 
-	документ, подтверждающий полномочия заявителя**, 
-	копия учредительных документов заявителя (для юридических лиц),
- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;
-	платежный документ (или его копия) с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение задатка.


Подпись заявителя:                            ____________________  / _____________________/
						м.п.		      расшифровка подписи
Дата «____»_______________2011 г. 
Время ___________________


Подпись лица, принявшего заявку: ____________________ /______________________/
								     расшифровка подписи	
Дата «____»______________2011 г. 
Время___________________

Примечание:
*- выписка из единого государственного реестра юридических лиц должна быть получена не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), 
- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей должна быть получена не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей),
- копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.
**-  документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

















